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CONVOCATORIA DE REUNIONES (presenciales o teleméaticas)

1 La convocatoria de cada reunidon se recordara a los miembros mediante
correo electrénico, con al menos siete dias de antelacion.

2 Junto con la convocatoria, se remitira por correo electronico el orden del dia
junto al Acta de la sesion anterior, para su conocimiento y aprobacion
posterior. Anexo |.

3 Se acompafiara a cada miembro, la documentacion siguiente:

¢ el listado de los ensayos clinicos y proyectos de investigacién a valorar en
la reunion, y disponibilidad para consultar cada protocolo en la Secretaria
del CEIm

e las enmiendas sustanciales que se hayan tramitado.

e la comunicacion de los informes de seguimiento recibidos desde la sesion
anterior.

e los protocolos de ensayos clinico de los que el miembro del Comité
personalmente deba elaborar por escrito con una lista-guia de valoracion
segun el modelo adjunto Anexo Il. Ese informe serd expuesto en la
reunion del CEIm, como base de la evaluacién por todos los demas
miembros. En caso de teleasistencia, aportara el informe por adelantado,
y serd leido en la reunién, asegurandose la unidad de acto.

4 En situaciones especiales se podran convocar reuniones extraordinarias
para tratar asuntos especificos o adelantar convocatorias habituales. Las
reuniones extraordinarias se convocaran al menos con 72 horas de
antelacion.



